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1. A folyamatleiras célja

A folyamatleiras célja DE NK gradudlis képzés oktatdsi, oktatasszervezési és ellendrzési,
azonositasi feladatokhoz kapcsolodd modszerek, feladatok és felelosségi korok leirasa.

2. Alkalmazasi teriilet

Az eljaras vonatkozik a DE NK gradualis képzés keretében végzett valamennyi oktatasi,
oktatasszervezési tevékenységre, a Tanulmanyi Osztaly (tovabbiakban TO) munkatarsaira és az
oktatasban résztvevd valamennyi oktatora.

3. Hivatkozasok

2005.évi CXXXIX. Torvény a felsdoktatasrol

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol

289/2005. (XI1.22) Kormanyrendelet —Az egészségiigyi felsdoktatasi alap 2.sz melléklet: Az
egészségiigyi felsGoktatas alapképzési szakjainak sajatos képesitési kovetelményei

15/2006. (1V.3.) OM rendelet az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl kiegészitve a 24/2010. (V. 14.) OKM rendelettel és a 38/2014. (IV.30.) EMMI
rendelettel

18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet a felsdoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések
képzési és kimeneti kovetelményeirdl, valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és
az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl szolo 8/2013. (1. 30.) EMMI
rendelet modositasarol

237/2006. (X1.27.) Kormanyrendelet és 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a felséoktatasi
felvételi eljarasrol

Egyetemi Felvételi Szabalyzat (www.unideb.hu)

200/2000. (X1.29.) Kormanyrendelet — A felsdoktatdsi tanulméanyi pontrendszer
(kreditrendszer) bevezetésérdl és az intézményi kreditrendszerek egységes nyilvantartasarol
Modositva 2002.1X.06. — 2006.1V.12.

Kari Felvételi Szabalyzat (www.nk.unideb.hu)

Fels6oktatasi Felvételi Tajékoztatdo (www.felvi.hu)

Egyetemi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (www.unideb.hu)

Kari Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (www.nk.unideb.hu)

31/2002. (V.18.) OM rendelet — a diadkigazolvanyok -eldallitasanak, kiadasanak és
nyilvantartasanak rendjérdl szolo 15/1999. (111.24.) OM rendelet modositasarol

Modositva 1.01. - 2005.11.12.

17/2005. (11.08.) Kormanyrendelet — A diakigazolvanyrol szolo 30/1999. (I1.15.)
Korm.rendelet modositasarol

Modositva 2003.111.27.- 2005.11.12.

362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatési igazolvanyokrol

Kari tajékoztatok (www.nk.unideb.hu)

Bulletin (www.nk.unideb.hu)

Rules and Regulations for English program students (www.edu.dote.hu)

NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer

Debreceni Egyetem Hallgatoi éltal fizetendd dijak és téritések, valamint a résziikre nytjthato
egyes tamogatasok szabalyzata(www.unideb.hu)

MU 039.C Kurzusok meghirdetésének €s megtartasainak menete
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e MU 040.C A tanulmanyi felelds feladatai
e MU 041.C Adatszolgaltatds a Tanulmanyi Osztaly felé

4. Meghatarozasok

NK TO: A Debreceni Egyetem Népegészségligyi Kar Tanulmanyi Osztalya, mely a Karon
folyo képzések szervezésével €s a tanulmanyi tigyintézéssel kapcsolatos feladatokat latja el.

EHIK: Egyetemi Hallgatoi Informacios Kézpont
OI: DE Oktatasi Igazgatosag

Gradualis képzés: a Népegészégiigyi Kar gradualis képzései: angol ¢és magyar nyelvil
egészségiigyl gondozads és prevencid népegészségiigyi ellendr szakirany BSc, angol és
magyar nyelvii apolas €s betegellatas gyogytornasz szakirany BSc, magyar nyelvii apolés és
betegellatds alapszak dietetikus szakirdny, egészségpolitika tervezés és finanszirozas-,
egészségpszichologia, angol és magyar nyelvii komplex rehabilitacid-, angol és magyar
nyelvll népegészségiigyi-, egészségiigyi menedzser MSc ¢és szakirdnyl tovabbképzési
(egészségfejlesztési, népegészségligyi, epidemioldgia, kornyezet- ¢és foglalkozas-
egészségligyi, korhazhigiéné és infekciokontroll és egészségligyi mindségbiztositasi €s
mindségfejlesztési szak ) szakok (osztott képzések).

Felveételi eljaras: az a tevékenység, amely alapjan meghatarozasra kertil, hogy ki vehet részt
a képzésben.

Oktatasi tevékenység az egyetem sajat vagy kiilsd kotelez6t oraadoi altal végzett - az
érvényben levd tanrendben/ kari tajékoztatokban eldirt - elméleti (el6adas, szeminarium,
kotelezben és szabadon valasztott kreditpontos kurzusok tartdsa, Tudomanyos Didkkdri
Palyamunka ¢és diplomamunka témavezetése), gyakorlati képzés €s vizsgaztatas.

Félév (szemeszter): a képzés félévekre tagolodik, amely a tanrendben rogzitett szorgalmi
1ddszakbdl és vizsgaiddszakbol all.

Kari Tanacs: A kar dontéshozd, véleményezd testlilete. Valasztasa a Kar Szervezeti és
Mikodési Rendjében rogzitett modon torténik. A Kari Tandcs tagjait tartalmazo lista
hozzaférhet6 a Dékani Hivatalban.

Kreditpont: a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére iranyulo hallgatoi tanulmanyi munka
mértékegysége, az Osszes hallgatdi tanulmanyi munkaiddvel ardnyos relativ mérdszam,
nemzetk6zi konvencionak megfeleléen 1 kredithez 30 munkadrat rendelve.

Sulyozott tanulmanyi atlag:

D teljesitet t kredit * érdemjegy (>1)
> teljesitet t kredit

Stlyozott tanulmanyi atlag=
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Osztondijindex:

D teljesitet t kredit *érdemjegy (>1)
D felvett kredit

Osztondijindex =

OH: Oktatasi Hivatal, amellett, hogy orszagos szinten szervezi a felvételi vizsgakat,
orszagosan felelds a hallgatok és oktatok adatainak elektronikus nyilvantartasaért, egyszerre
van jelen a koz- és felsdoktatdsi intézmények életében, a didkok tovabbtanulasanal, a
hallgatok tanulmanyaiban, illetve a nyelvvizsgazok, vagy a pedagogiai tovabbképzéseken
részt vevo tandrok tigyeinek intézésénél — miikodésével a Hivatal a hazai képzés minden
terliletét hatékonyan Osszefogja. (http://www.oktatas.hu/hivatal/a_hivatal feladatai)

modul: egy tantargy tombdositett oktatasi blokkja, mely lehet 15, 25, 30, 45, 50, illetve 60
oras, ami megfelel 3, 5, 7, illetve 10, lehetdség szerint egymast kovetd oktatasi napnak. A
modul vizsgaval zarul.

évkozi dolgozat: 1800-2000 sz6 terjedelmii dolgozat, melynek benytjtasa és elfogadéasa a
zardvizsgara bocsatds egyik feltétele (kreditértéke: 2). Témajat a hallgaté szabadon
valaszthatja a népegészségiigy, kornyezet-egészségiigy, egészségligyi mindségbiztositas és —
fejlesztés, egészségfejlesztés, korhazhigiéné ¢&s infekcidkontroll, ill. epidemiologia
targykorében, figyelembe véve, hogy az a hallgatdé munkahelyi feladatai szempontjabol
kiemelt fontossagli legyen. A dolgozat megirdsa 6nalld munka, melyben a hallgato a
szakirodalomra ¢és szekunder adatokra tamaszkodva felhasznalja az alapozd targyak
népegészségiigyi kérdését feldolgozva készségre tegyen szert a problémak elemzésében és
kezelésében.

NEPTUN Elektronikus Tanulmdnyi Rendszer: A Debreceni Egyetemen a 2002/03-as
tanévtdl kezddédéen minden karon alkalmazott tanulmanyi rendszer, mely az oktatassal
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsara szolgal. A rendszer felhasznéloi a tanulmanyi
osztalyok ¢és tanszékek iligyintéz0i, az egyéb adminisztrativ tevékenységet folytatd
intézményi dolgozok, az oktatok és a hallgatdk, kiilonbozd jogosultsaggal érhetik el a
rendszerben tarolt informacidkat.

TB: Tanulmanyi Bizottsag
KAB: Kreditatviteli Albizottsag

5. Folyamatleiras tartalma

A folyamatleiras elkészitéséért és karbantartdséért a TO vezetdje, mikodtetéséért az NK
oktatasi dékanhelyettese a felelds.

Az oktatasi szervezet technikai mikodtetéséért, az oktatasszervezési tervek elkészitéséért a
TO vezetdje, az oktatasi program megvalositasaért, a személyi és technikai feltételek
biztositasaért az oktatasi dékanhelyettes, az oktatas tényleges megvalositasaért az oktatasban
résztvevo szervezeti egységek vezetdje a felelds.
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5.1

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.2.

5.2.1.

Az oktatasi, oktatdsszervezési tevékenység tervezése

Torvényi alap

A 32/2007. (V111.30) OKM, illetve a 15/2006 (IV. 3) OM rendelet kiegészitve a 24/2010. (V.
14.) OKM rendelettel, a 38/2014. (1VV.30.) EMMI rendeletben és a 18/2016. (VIII. 5.) EMMI
rendelet a felsGoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti
kovetelményeirdl, valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok
képzési és kimeneti kovetelményeirdl sz6lo 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet mddositasarol
rendeletben meghatarozott képzési ¢és képesitési kovetelményeknek megfeleléen a
Tanulmanyi Bizottsag altal meghatarozott, a Kari Tanacs és a Szenatus altal jévahagyott
program szerint torténik az oktatas.

Altalanos szempont

Az NK alap-, mester, és szakiranyu tovabbképzési szakjain folyo képzésért az egyes szakok
szakvezetdi, a technikai szervezésért, a hallgatok tanulmanyi ligyeinek nyilvantartasaért, a
képzések meghirdetésért (tajékoztatd kiadvany, Kar honlapja) az NK TO vezetdje, az
eldadoi dijak, és egyéb pénziigyek intézéséért a Népegészségiigyi Kar pénziigyi munkatarsa,
a képzési program tényleges megvalosulasaért az egyes tantargyak vezetd oktatoi a
felelosek.

Az o6rarend készitése

Az orarend tervezetet félévenként az oktatas kezdete eldtt két héttel késziti el a Tanulmanyi
Osztaly a Tanulmanyi Bizottsag altal meghatarozott elvek figyelembevételével. Az orarend
tartalmazza az Ordk (eldadasok, szeminariumok, gyakorlatok) helyét ¢és i1ddpontjat
szakonkénti, évfolyamonkénti, magyar-, angol nyelvii képzési program bontasban.

Az orarend elkészitése a kovetkezOképpen torténik:

A Tanulmanyi Osztdly az Orarend tervezetet elkiildi az oktatsi szervezeti egységek
igazgatdjanak/tanszékvezetdinek és tanulmanyi feleléseinek véleményezés és egyeztetés
céljabol. Az intézetvezetOk/tanszékvezetdk a korlevélben meghatdrozott idOpontig a
kijavitott, véleményezett tervezetet visszakiildik a Tanulmanyi Osztalyra, ahol a figyelembe
vehetd valtoztatdsokat elvégzik, és a kész oOrarendet uUjra eljuttatjdk az intézet-
/tanszékvezet6khoz, valamint a kari honlapokon k6zzé teszik a félév megkezdése elott. A
hallgatok a honlaprdl értesiilnek az aktudlis félévre érvényes oOrarendrdl, valamint az adott
felévre torténd regisztraciokor kapjak kézhez, a félév megkezdése eldtt.

Az oktatdsi program szervezése, lebonyolitdsa

Hallgatok tajékoztatasa
A Kar felvételi feltételeirdl a tajékoztatas az OH altal kiadott felsdoktatasi Felvételi
Tajékoztato révén torténik (www.felvi.hu).

A felvételi tajékoztatoban megjelent kdvetelmények az egyetemi Felvételi Szabalyzatban és
kari mellékleteiben leirtak alapjan keriilnek meghatarozasra. A megjelentetéséért a
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

tanulmanyi osztalyvezetd és az ezzel a feladattal megbizott tanulmanyi eléado a felelds, akik
tovabbi személyre sz016 felvételi tajékoztatast nyjtanak telefonon, irdsban, ill. személyesen.
A mesterképzési szakok felvételi eljardsanak lebonyolitdsara a Kar szakonként felvételi
bizottsagot allit fel, melynek tagjait az oktatasi dékanhelyettes kéri fel.

A TO felvételi eljarassal megbizott munkatarsa rogziti a mesterszakok felvételi vizsgajanak
eredményeit a Bizottsagok altal leadott jegyz6konyvekben leirtaknak megfelelden.

A Tanulmanyi Osztaly, a Kar szakainak népszertisitése és a jelentkezOk tajékoztatasa
érdekében ,,Nyilt napot” szervez az érdekléddk szdmara. A “Nyilt nap” idépontjat az OI
juttatja el az érdekl6dok felé.

A ,Nyilt napon” a Kar dékanhelyettese és a TO vezetdje tdjékoztatast nyujtanak az
egyetemen folyd képzésrdl, valamint az egyetemre torténd felvétellel kapcsolatos
tudnivalokrol, és lehetdséget biztositanak a Kar szervezeti egységeinek megtekintésére.
Ezen a féorumon nyilik lehetdség a jelenlevék szamara, hogy ezzel kapcsolatban kérdéseket
tegyenek fel.

Altalénos felvételi eljaras
A felvételi kérelmek kezelése, a hallgatok rangsorolasa, értesitése a felvételi dontésrdl az
Oktatasi Hivatal hataskore.

Potfelvételi eljaras

Azon hallgatok szamadra, akik egyik felsdoktatdsi intézménybe sem nyertek felvételt,
potfelvételi eljardst hirdet meg az Egyetem a Karok kapacitisnak megfeleléen a
koltségtéritéses képzésre. A jelentkezOk a Felvételi Tajékoztatoban leirt mdédon €s hatarideig
nyujtjak be Gjabb jelentkezési lapjukat.

Archivalas

o Felvettek névsorat az EHIK rendszergazdaja atmenti a felvételi programbol (GYOLYA)
a hallgatoi nyilvantartd programba (NEPTUN).

e Felvettek anyagait a tanulmanyi el6adok a hallgatéi személyi anyagok kozé rendezik.

5.3. Az angol program felvételi eljardasa
Az angol program hallgatoinak felvételijét a Nemzetkozi Oktatast Koordinalo Kdozpont
(NOKK) szervezi. A felvételi eljaras lebonyolitasa az Angol Program felvételi szabalyzata
alapjan torténik, melynek megjelentetése az Egyetem ,,Rules and Regulation” kiadvanyban
torténik.

5.4.  Beiratkozads

5.4.1. A magyar program hallgatoinak beiratkozasa
Az els6 éves hallgatok beiratkozasa augusztus utolsé két hetében a tdjékoztatd levélben
leirtaknak megfelelden, mig a felsdbb éves hallgatok regisztracidja a szemeszter elsd két
hetében csoportosan és egyénileg torténik az aldbbiak szerint:
e Az évfolyam tanulményi eldaddja kiosztja a regisztracidos lapokat, az elsé éves

hallgatoknak tantargyfelvételi lapokat, 6rarendeket.
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e A hallgato regisztral a NEPTUN rendszeren és nyilatkozik aktiv vagy passziv hallgatoi
statuszardl, majd a NEPTUN rendszeren meghirdetett kurzusok koziil valasztja ki és
veszi fel a kotelezd és valaszthato kurzusokat

e A kurzusfelvétel szabalyat a Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat tartalmazza.

e Az eldadd hallgatéi jogviszony igazolasokat, kiilfoldiek szamara a tartozkodasi
engedély meghosszabbitdsdhoz sziikséges igazoldsokat allit ki a beiratkozott hallgatok
szamara.

5.4.2. Az angol program hallgatéinak beiratkozasa

5.5.

5.6.

Az els6 éves hallgatok esetében a Nemzetk6zi Oktatast Koordinaldé Kozpont juttatja el a
Tanulmanyi Osztaly részére a listat azokrol, akik felvételt nyertek, illetve értesitést
kiildenek, hogy mikor varhat6 az uj hallgatok beiratkozésa.

o Az els6 évfolyamra iratkozo hallgatok megkapjak az iratkozasi lapot, azt kitoltik, majd
a NOKK leellenérzi, hogy befizette-e tandijat, ill. van-e a biztositasa. Ha minden
dokumentum megfeleld és a hallgatd befizette a tandijat, az iratkozasi lap hétoldalat
NOKK munkatarsa lepecsételi az iratkozasi lapot és alairja.

e A TO-ra ezzel az iratkozasi lappal érkeznek az elsés hallgatok regisztralni. A kurzusokat
a Neptun rendszeren keresztiil veszik fel.

e A beiratkozott hallgatok didkigazolvany igényld lapot toltenek ki és megkapjak
ideiglenes didkigazolvanyukat.

A felsébb éves téritéses képzésben résztvevd hallgatok szintén a NOKK-on kezdik a
regisztraciot az iratkozasi lapjuk kitoltésével, amit a NOKK a hatoldalon pecsétjével és
alairasaval leigazol (tandijtartozas, biztositasi dij leellendrzése). Ezutan a tovabbi ligyintézés
a TO-n folytatddik. A regisztracio tovabbi lépései megegyeznek a magyar program
hallgatoival.

A hallgatéi véleménykérés modja

Az egyes tantargyak oktatasaval kapcsolatos véleménykérés a Neptun rendszer részeként
miitk6d6é Unipall rendszeren keresztiil valosul meg. A kérdbiveket a kari Mindségligyi vezetd
dolgozza fel, majd az adatokat eljuttatja a Kar Dékanjanak. A kiértékelések a Tanulmanyi
Bizottsag iilésein, valamint a Kari Tanacs iilésein nevek elhangzéasa nélkiil ismertetésre
keriilnek. Az oktatoira vonatkoz6 adatokat a szervezeti egység vezetdi kézhez kapjak. A
Kari Tandcs iilésén részt vesznek a hallgatok képviseléi és ezen keresztiil torténik a
visszacsatolas a hallgatok felé.

A hallgaték adatainak és vizsgajegyeinek nyilvantartisa

5.6.1. Szamitdgépes nyilvantartas:

e A hallgatoi adatok nyilvantartdsa a NEPTUN informatikai rendszerben torténik.
e Hallgatoi nyilvantartd programba a hallgatok maguk veszik fel a kurzusokat.
e A tanulmanyi eldado rogziti az el6z6 félév kiszamolt tanulmanyi atlagait.
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e A tanulmanyi eldad6 karbantartja a hallgatéi adatokat (lakcim, TAJ szam, addszam,
bankszamlaszam aktualizalasa).

5.6.2. Hallgato6i személyi anyag kezelése:

e [ évfolyamos hallgatok szamara személyi iratgyiijtéket nyit az évfolyam tanulmanyi
eléadoja.

e Folyamatosan vezeti a hallgatdi személyi anyagot.

e Atvettek anyagait elkéri az atado felsGoktatasi intézménytdl.

e A Karrdl eltavozott vagy mas képzésre atvett hallgatok anyagait elkiildi a hallgatot
atvevo intézményhez.

5.6.3. Vizsgéak nyilvantartasa

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

Az Intézetek / Tanzékek kotelesek a vizsgajegeket a NEPTUN-ba bevezetni, valamint a
programbol kinyomtatott vizsgalapot a TO-ra elkiildeni.

TB / KAB hatarozatok nyilvantartasa:

e A hallgatok tanulményaik soran felmeriild tanulmanyi problémaikkal (vizsgahalasztas,
egyéni vizsgarend stb.) formanyomtatvany beadasaval a Tanulmanyi Bizottsaghoz
(TB), Kreditatviteli Albizottsaghoz (KAB) fordulnak. A bizottsag dontéseirdl
hatarozatok késziilnek, melyeket a tanulmanyi eldadoknak nyilvan kell tartani, a
NEPTUN programba bevezetni.

e A tanulmanyi el6adok ellendrzik az egyes kurzusok felvételének €s az abbdl letett
vizsgédk szamat, valamint a hallgatok altal megszerzett kreditek szamat.

Adatszolgaltatas az Intézetek / Tanzékek felé

A TO a NOKK jelentése alapjan letiltja a tandijat nem fizetett hallgatokat a vizsgardl, illetve
sajat hataskorben egyéb kotelezettséget nem teljesitett hallgatokrol tiltolistakat kiild ki a
szervezeti egységeknek, akik megtagadjak a hallgatd vizsgaztatasat.

Adatszolgaltatas az Idegenrendészet felé

A TO felelds eldadoi a beiratkozott hallgatokrol az Bevandorlasi Hivatal szdmara hallgatoi
jogviszony igazolast adnak. A végzett, valamint a hallgatdi jogviszonyat megsziintetett
hallgatok névsorat elkiildi az Bevandorlasi Hivatalnak.

5.6.7. Szakmai gyakorlat megszervezésére

5.7.

5.7.1.

A gyakorlati beosztas elkészitéséért, a hallgatok és a fogadd intézet- és intézményvezetok
értesitéséért a szak és szakirany-feleldsok felelnek. A TO munkatarsa nyilvantartast vezet a
hallgatok altal leadott szakmai gyakorlati jegyzOkonyvek beérkezésérdl és az értékelés
folyamatarol.

A zarovizsga megszervezése és lebonyolitisa

A zarovizsgat megel6z6 folyamatok
A tanulmanyi eléado feladata:
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5.7.2.

A diplomamunkdk ¢és a témavezetd altal irt jellemzések begyijtése a Kari

Tajékoztatoban meghatarozott hatariddre.

e A diplomamunkak megvédésének megszervezése.

e A hallgatok kitoltik az ,,Adatlap a diplomamunka beadasahoz” cimii nyomtatvanyt,
mely tartalmazza az opponensekre tett javaslatokat is. Az eldado eljuttatja ezt az
opponenseket kijeldld bizottsaghoz.

e A kijelolt opponensek felkérése, valamint a diplomamunkak kikiildése a biralokhoz.

e A hallgatok értesitése a biralatokrol.

A TDK palyamunkdk diplomamunkaként torténd elfogadtatdsdhoz sziikséges

nyomtatvany kitoltetése a hallgatokkal.

Védés elokészités, jegyzOkonyv-készités.

Szamitogépes adatfeldolgozas.

Zardvizsgahoz a koteles példanyok (TDK vagy diplomamunkak) begytijtése.

TDK +diplomamunka eredmények felvitele szamitdégépes dllomanyba.

A diplomamunka védése
A diplomamunkat abban az oktatasi egységben kell megvédeni, ahol a témat meghirdették.
A védés lebonyolitdsa a Tanulményi- és Vizsgaszabalyzatban leirt modon torténik.

5.7.3. A zar6vizsgak megszervezése és lebonyolitasa

5.7.4..

e irdsbeli rész

A vizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzését (kredit-pontok, diplomamunka és annak
védése, gyakorlatok letoltését igazold pecsétek, szigorlatok, Gsszes bejegyzés a Neptun
rendszerben stb.) a tanulmanyi eléado végzi. Az ellenérzést kdvetéen a tanulmanyi eléadod
késziti el a vizsgéara jogosultak névsorat.

A hallgatok beosztasat a tanulmanyi eléadd végzi. A dékanhelyettes altal irdsban felkeért
vizsgaelnokoket, teremfelligyel6ket a tanulméanyi eldadd értesiti. A feladatsorok
Osszeallitasa a tantargyfelelds oktatok altal megkiildott kérdések alapjan torténik.

A teremfeliigyeletet a Tanulmanyi Osztaly egy munkatérsa és a dékan altal felkért egy, vagy
két oktato latja el.

e gyakorlati rész

A szakfelelds altal kijelolt elnokok és bizottsagi tagok felkérése irasban torténik. A kijelolt
tagok irasos értesitését, a hallgatok névsor szerinti naponkénti beosztasanak elkészitését a
tanulmanyi el6ad6 végzi. A gyakolrati vizsgdk lebonyolitasaért, a jegyzdkonyv
elkészitéséért a vizsgabizottsag elnoke €s a tagjai a feleldsek.

A zarovizsga jegyzokonyvek megirdsa a megfeleld nyomtatvany kitoltésével torténik.

e szbbelirész

A dékan altal kijelolt elnokok és bizottsagi tagok felkérése irdsban torténik. A kijeldlt tagok
irdsos értesitését, a hallgatok névsor szerinti naponkénti beosztdsdnak elkészitését a
tanulmanyi eléado végzi. A szdbeli vizsgak lebonyolitadsaért, a jegyzokonyv elkészitéséért a
vizsgabizottsag elndke és a tagjai a feleldsek.

A zardvizsga jegyzOkonyvek megirasa a megfeleld nyomtatvany kitoltésével torténik.

A zéarovizsga utani teendok
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Az irdsbeli vizsgak javitasa az irasbeli vizsga napjan torténik, a tantargyfelelds oktatok altal.
A hallgatok (hozzéjarulasuk utan) a Kar honlapjan, a NEPTUN kod hasznalataval tudhatjak
meg vizsgan elért eredményiiket és a TO-n tekinthetik meg dolgozatukat.

A zarbvizsga jegy kiszamitasa a Tanulmanyi-és Vizsgaszabalyzatban megjelentek szerint
torténik.

5.8. A graduadlis képzés szervezeti egység szintii feladatai

A Kar intézeteinek és tanszékeinek Osszes oktatasi feladataiért, ezen beliill az oktatasi
program  Osszeallitasdért, a személyi ¢és technikai feltételek biztositasaért az
intézet/tanszékvezetd, az oktatdsi program megvalosulasanak operativ iranyitasaért az
intézetvezetd altal megbizott tanulmanyi felelds tartozik felelésséggel. A tanulmanyi felelds
feladatait az MU 040.C munkautasitas tartalmazza. Az oktatasi szervezeti egység
folyamatszabalyozas szerinti mitkodtetéséért az intézet igazgatdja felelds.

5.8.1.Tananyag, oktatasi program Osszeallitasa

A Kar Tanulmanyi Osztalyanak vezet6je az intézet/tanszék vezetdjének, a szakfeleldsoknek
¢s a tanulmanyi feleldsoknek irdsos felhivast kiild a kovetkezd tanévre szolod oktatasi
program Osszeallitdsara. A meghirdetendd kurzusok (kotelezd, szabadon valaszthatd)
eldaddsainak, szemindriumainak ¢és  gyakorlatainak  tematikajat, a  tantargyi
kovetelményrendszert, az index aldirasanak feltételeit, a szamonkérés modjat, a kotelezo és
ajanlott irodalmat, valamint a tantargy felvételének kovetelményeit, a tudoményos didkkori
¢és diplomamunka cimeket, az intézeti oktatoi névsort a tanulmanyi feleldsok allitjak Gssze.
A kurzusok meghirdetésének és megtartdsanak menetét az MU 039.C munkautasitas
szabalyozza. Az intézet/tanszék vezetdje altal jovahagyott anyagot irasban ¢€s elektronikus
formaban a megadott hataridére, a magyar nyelviit a Tanulmanyi Osztalyra, az angol
nyelviit a NOKK Irodéara tovabbitjadk. Az intézeti/tanszéki tanulmanyi/NEPTUN felel6s
feladata minden félév megkezdése eldtt az oktatott targyakat (kotelezd, kotelezden és
szabadon valaszthat6 kurzusokat) a NEPTUN rendszerben meghirdetni.

Az eldadasok ¢és gyakorlatok idejére és helyére a Tanulmanyi Osztily tesz javaslatot,
melyrdl a targy oktatdsdt megeldzé szemeszter végén irasban tdjékoztatja az oktatasi
szervezeti egységek vezetdit €s a tanulmanyi felelosoket. A javaslat atnézése utan az intézet
irasban nyilatkozik arrdl, hogy elfogadja-e a javaslatot, vagy esetleg annak valtoztatasat
kéri. A Tanulmanyi Osztaly felé torténd adatszolgaltatds rendjét az MU 041.C
munkautasitas szabalyozza.

5.8.2. Az eldadasok, gyakorlatok szervezése, lebonyolitasa

A tanrend és az o6rarend, valamint a Bulletin adatainak figyelembe vételével, a tanulmanyi
felelds késziti el a részletes oktatasi tervet, amelyet az intézet/tanszék vezetdje hagy jova. A
véglegesitett format a tanulmanyi felelds a félévi oktatds megkezdése elotti héten ismerteti
az oktatoi karral. Az irdsban rogzitett oktatdsi programot, az eldadasok tematikdjat, a
gyakorlatok beosztdsat minden érintett megkapja. A hallgatokat az elsé oktatasi héten
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kotelez6 tajékoztatni a részletes oktatasi programrol, amelyet a hallgatok tajékoztatasara ki
is kell fliggeszteni.

Az iréasos tajékoztatd a kovetkezo informaciokat kell, hogy tartalmazza: az eldadasok pontos
iddérendi beosztasat, helyét, cimét, az eléadok nevét, a gyakorlati oktatas részletes idérendjét,
tematikajat, a gyakorlatvezetOk nevét, az évkozi szamonkérés idGpontjat és anyagat,
valamint amennyiben van, a vizsgatételeket.

Az eldadasok tematikdjat, sorrendjét vagy az eléadok személyét érintdé modositast csak a
tanulmanyi felel0s tehet, az oktatdsi szervezeti egység vezetdjének egyetértésével. A
modositast a kiirason fel kell tliintetni és a hallgatokat irdsban tajékoztatni kell.

A tantargyat felvett hallgatok névsorat és csoportbeosztasat a Neptun felel6sok nyomtatjak ki
¢s bocsajtjak a tantargyat oktatok szamara.

5.8.3. Tantermi eléadéasok
Az eldadasokat tartd személyeket az intézet/tanszék vezetdje jeloli ki. Az eldadéasok
tematikajat az oktatoi kar egyetértésével, az intézet/tanszék vezetdje hatarozza meg. Az
eldadas formai és tartalmi kivitelezését az eléadd hatdrozza meg. Az eldadést tartd személy
koteles a kijelolt tananyagot korszeri ismeretanyagra €pitve, a hallgatok szamara érthetd
moédon bemutatni, sziikség szerint esetismertetéseket, korszerli demonstracids lehetdségeket
alkalmazni. Amennyiben az eldadasokon létszamellenérzés  torténik ¢és a
jelenlétnek/hianyzasnak  valamilyen  kdvetkezménye  van, azt a  tantargyi
kovetelményrendszer meghatarozasakor fel kell tiintetni.
A TVSZ szerint a tantargyfelelds az eléadasok 30%-a latogatasat kotelezové teheti.
A szeminariumi és gyakorlati oktatas az 6rarendben megadott beosztas alapjan torténik. A
részletes szeminariumi és/vagy gyakorlati beosztast a tanulmanyi felelds késziti el és az
intézet/tanszék vezetdje hagyja jovad. A gyakorlaton a létszam ellendrzéséért, amelyet a
jelenléti iven rogzitenek, a gyakorlatvezetd felel, amelyet a vizsga befejezéséig kotelesek
meg0rizni.
A gyakorlatok szinvonalas megtartdsa a gyakorlatvezetd kotelessége. Torekedni kell a minél
kisebb, 5-10 f6s csoportokban torténd oktatasra.

A Kari Téjékozatoban és Bulletinben rogzitésre keriilt kotelezéen és szabadon valaszthatd
kurzusok el6irasszerli lebonyolitdsaért a kurzus vezetdje felelds.

5.8.4. Evkozi tanulmanyi munka ellendrzés, kollokvium, szigorlat
Az ismeretek ellendrzésének modjait €s a vizsgaztatas rendjét, a sikertelen vizsga ismétlését
és a sikeres vizsga javitasat a Tanulmanyi- és Vizsgaszabdlyzat tartalmazza.

5.8.5. A gyakorlat teljesitésének igazolasa
A gyakorlat- és szeminariumvezetd felelés a félév befejezése elbtt irasban kozolni az
intézet/tanszék vezetdjével, hogy melyik hallgatd nem teljesitette az oktatdsi feladatokat
(jelenléti iv alapjan) és igy az indexe nem irhat6 ald az intézet/tanszék vezetdje vagy
helyettese altal. Az intézet/tansz€k vezetdje az utolsd szorgalmi héten irasban kozli a
Tanulmanyi Osztéllyal, hogy melyik hallgaté nem tehet vizsgat az adott vizsgaidészakban. A
Tanulmanyi Osztaly errdl irdsban t4jékoztatja a hallgatot. A hallgatoé a szdmara kedvezdtlen
dontés ellen a Tanulmanyi Bizottsaghoz fellebbezhet.
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5.8.6. Kollokvium, szigorlat

A vizsga feltételeit, lebonyolitasinak modjat és a vizsgatételeket a félév elején kiadott
tajékoztatd kell, hogy tartalmazza. A vizsgara torténd jelentkezés és lejelentkezés a vizsga
elotti napig @a NEPTUN rendszeren keresztiil torténik.

5.8.7. Vizsganapok meghirdetése

A vizsgaidépontokat az oktatasi egységek vezetdi hatdrozzdk meg, a szorgalmi iddszak
befejezése elott legalabb 3 héttel meghirdetik @ NEPTUN rendszeren keresztiil. Az oktatasi
egységek vezetdi biztositjdk, hogy a hallgatok az adott targybol legaldbb harom
vizsgaalkalom koziil vélaszthassanak egyenletesen elosztva a vizsgaiddszakban. A
vizsgaztatd joga, hogy redlis mértékben meghatarozza (maximalja) a naponta vizsgara
bocsathato hallgatok szamat.

A vizsgékra a hallgatok a NEPTUN rendszeren keresztiil kotelesek jelentkezni.

5.8.8. A vizsgaztatas rendje

Az irasbeli vizsgdk esetén a hallgatd kérésére a sajat dolgozata az intézet/tanszék altal
meghatarozott feltételek mellett megtekinthetd.

A vizsgat kovetden, a vizsgdztatd 3 munkanapon beliil az érdemjegyet beirja a NEPTUN
rendszerbe, melybdl vizsgalapot nyomtat és azt aldirdsaval ellatja. Ha a vizsga elégtelen, a
TVSz szerint meg kell ismételni. Az intézeti pecséttel ellatott vizsgalapot 72 oran belill a
Tanulmanyi Osztalyra kell eljuttatni, egy masolati példanyt pedig az intézetben 6t évig meg
kell 6rizni.

5.8.9..TDK pélyamunka, diplomamunka
TDK palyamunkék, diplomamunkak készitése, szervezése, kovetelményei, védése a TVSs-
ben szabalyozott. A diplomamunka beadasarol, a palyamunka elfogadtatasarol adatlapot
kell kitoltetni a témavezetd jovahagyasaval és azt a Tanulmanyi Osztalyra kell leadni. A
diplomamunka védésérdl jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza a hallgatd nevét, a
diplomamunka cimét, a védés helyét és id6pontjat, és a bizottsag altal elfogadott
érdemjegyet. A jegyzokonyveket az elndk és a bizottsag tagjai irjak ala.

5.8.10..Téritéses képzésben valo oktatoi részvétel dokumentalésa
A téritéses képzésben részt vevo oktatokkal a DE NK irasbeli szerzédést kot. A tanulmanyi
felelés minden honap 2-ig koteles valamennyi oktaté havi oktatasi tevékenységérdl (a
NOKK altal rendelkezésre bocsatott formanyomtatvanyon) szamszerd jelentést kiildeni a
Dékani Hivatal részére a pénziigyi elszdmolas céljabol.

5.8.11.Az oktatok hallgatdi véleményezése

Az oktatok hallgatoi véleményezése az 5.5. pontban foglaltak szerint torténik.
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5.8.12.Az oktatasi program megvalosulasanak nyomon kovetése és az oktatok munkéjanak
ellendrzése

Az  oktatdsi program tanulmanyi terveknek megfelel6 megvalositasaért az
intézet/tanszékvezetd és a tanulmanyi felelésok felelnek. Az intézet/tanszékvezetd, valamint
a tanulményi felelésok személyes latogatassal gy6zddnek meg az eldéadasok, kurzusok,
szeminariumok ¢és gyakorlatok programjainak megvaldsulasrol.

Az ellendrzésnek ki kell terjednie:

- a tervezett tematika megvalosulasara

- az oktatoi munkara

- a hallgatoi aktivitasra

- az oktatasi eszkoztarra.

Eltérés esetén a tanulmanyi felelés haladéktalanul koteles ezt jelezni az intézet
igazgatoja/tanszék vezetdje felé ¢és intézkedni a tervezett program megvaldsulésa,
kiegészitése, potlasa érdekében.

5.8.13.Az oktatok munkajanak értékelése

Az oktatdéi munka értékelését a munkatarsak értékelésének keretén beliil kell elvégezni.
Ennek alapjaul kell, hogy szolgaljanak az oktatdsok, gyakorlatok ellenérzése soran
tapasztaltak, illetve a hallgatéi vélemények.

6. A szakiranyu tovabbképzési szakokon folyd oktatas szervezése, lebonyolitasa

6.1. A képzések meghirdetése

A Népegészségiigyi Kar minden évben elkésziti tajékoztatdé kiadvanyat, melyben ismerteti Karon
meghirdetett szakiranyu tovabbképzéseket és tanfolyamokat. Ismerteti tovabba az egyéb, a Karhoz
tartozo, de az AOK Szak- és Tovabbképzési Kozpont (szakképzés) és az Orvostudomanyi Doktori
Tanacs (PhD képzés, mely a http://egdi.unideb.hu/ linken elérhetd) altal szervezett és adminisztralt
képzési formak specifikumait €s jelentkezési feltételeit. A szakiranyt tovabbképzések a Kar
(www.nk.unideb.hu), illetve az Orszagos Felsdoktatasi Informécidos Kozpont (www.felvi.hu)
honlapjan is meghirdetésre kerlilnek. A Népegészségiigyi Kar altal mukodtetett szakirany
tovabbképzési szakok:

. népegeszségiigyi szak (magyar €s angol nyelvil képzés)

o kornyezet-egészségligyi szak

o egeészségligyl mindségbiztositasi és mindségfejlesztési szak

. egészségfejlesztés szak

. epidemiologia szak

« korhazhigiéné és infekciokontroll szak
A népegészségiigyi mesterképzés népegészségiigyi feliigyeld szakirany angol nyelvli programja
kiilon (angol nyelvil) kiadvanyban keriil meghirdetésre, melynek terjesztésében a NOKK
kozremiikodik.
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6.2. Jelentkezés, felvétel

Szakiranyl tovabbképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett
fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. Az egyes szakokra jelentkezni a tdjékoztatd
kiadvanyban mellékelt jelentkezési lapon, a feltiintetett hatdrid6 lejartaig lehet. A jelentkezési
laphoz csatolni kell: oklevél masolata, szakmai Onéletrajz, munkaltaté nyilatkozata (vagy erkolcsi
bizonyitvany). Az NK TO a jelentkezéseket nyilvantartasba veszi, bekéri a hidnyzo
dokumentumokat. A szakiranyt tovabbképzési szakokra jelentkezok felvételi elbeszélgetésen
vesznek rész, melynek idépontjarol az NK TO irdsban tajékoztatja a jelentkezoket.

Az angol programra jelentkezd hallgatok specialis tigyeinek (pl. kiilfoldon megtartott felvételi
elbeszélgetés, felvételi értesitdk kikiildése, vizum, tandijfizetés, 6sztondijak, stb.) bonyolitdsaban a
NOKK kozremiikodik.

Haszndlatban 1évo nyomtatvanyok:
Jelentkezési lap

6.3. Hallgatoi nyilvantartds

Az NK TO a tanulmanyi adatok nyilvantartdsira az Egyetem 4altal mukodtetett NEPTUN
Elektronikus Tanulmanyi Rendszert (tovdbbiakban: Neptun) hasznélja. A hallgatok személyes és
tanulmanyi adatainak nyilvantartasara a torzslap szolgal A hallgatd személyéhez kotddo,
tanulmanyaival és személyes adataival kapcsolatos iratok gylijtésére a személyi iratgyiijto szolgal.

Hasznalatban lévo nyomtatvanyok:
Torzslap
Hallgatoi jogviszony-igazolas (Neptunbol)

6.4. Beiratkozds

A Népegészségiigyi Karra torténd felvételt kovetd félév elején a hallgatd koteles beiratkozni. A
személyes beiratkozas idépontjarol az NK TO irdsban értesiti a felvett hallgatokat. A beiratkozas
alkalmaval kapjdk meg a hallgatok a tanrendet, a tanév idébeosztasat, a didkigazolvany-igényld
lapot, a tanév elso félévére vonatkozo tantargyfelvételi lapot. Az NK TO munkatarsai személyesen
tajékoztatjak tovabba a hallgatokat a képzés jellegzetességeirdl, és valaszolnak a hallgatok
kérdéseire. A tovabbi félévekben a hallgatdo legkésdbb a szorgalmi iddszak 2. hetének végéig
koteles magat a Neptun-on keresztiil a kovetkezd aktiv félévre regisztralni, vagy passziv félévet
bejelenteni. A hallgatok halasztasi kérelmiiket formanyomtatvanyon jelezhetik.

Hasznalatban lévé nyomtatvanyok:

Beiratkozasi lap

A hallgato nyilatkozata a tanulmanyi tajékoztato atvételérol
Halasztasi kérelem

Tantargyfelvételi lap

A beiratkozott hallgatok adatait az NK TO haladéktalanul rogziti a Neptun-ban, résziikre torzslapot
allit ki.
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6.5. Tanrend, a tanév idébeosztdisa

Az NK TO minden tanév kezdetén elkésziti és a beiratkozd hallgatok részére dokumentalhatd
modon atadja az aktualis tanév tanrendjét, mely tartalmazza:
. az Egyetem és a Kar adatait,
« a hallgatokra vonatkozo jogi €s intézményi eldirasokat,
o atanév idébeosztasat (mellékletben)
. a beiratkozas, tantargyfelvétel modjat, vizsgakotelezettségekre, tandijfizetésre vonatkozo
eloirasokat,
« az ¢vkozi dolgozat €és diplomamunka elkészitésének menetét,
. aszakok mintatanterveit, ezen beliil a kotelez6 és kotelezéen valaszthato tantargyakat,
azok kreditjét, vezetd oktatojanak nevét,
« adolgozatiras (ezen beliil a diplomamunka elkészitésének) altalanos alapelveit és formai
kovetelményeit.

6.6. Tantdargyfelvétel

A hallgatok az NK TO-t6l megkapott tantargyfelvételi lapon, a feltiintetett hatdriddig jelzik az
egyes tantargyblokkokra vonatkozo targyfelvételi szandékukat, az alabbi bontasban:

. alapozo6 képzés (ismereteket kiegyenlitd és alapozo targyak): els6 beiratkozéaskor

o szakiranyl képzés (szakiranyu és specializacios targyak): az elsé szakiranyt modul ideje

alatt.

A tantargyfelvételi lap melléklete a kreditelismerési kérelem, melynek kitdltésével a hallgatod
kérheti korabbi tanulméanyai beszamitdsat (a korabbi tanulmanyokat igazolé dokumentumok
masolatat mellékelni kell). Az el6irt kreditek megszerezhetéségét az NK TO ellendrzi, a kérelmeket
a szakvezetokhoz, majd a Tanulmanyi Bizottsdghoz tovabbitja. A félévek kezdetén a hallgatok az
aktualis félévben teljesitendd targyakat a leckekonyviikbe felveszik. A tantargyfelvételt, illetve a
felmentést kapott hallgatoknal a felmentés tényét az NK TO rogziti a Neptun-ban. A
tantargyfelvételt az NK TO az altala miikodtetett Tantargyfelvétel-nyilvantartasban is rogziti.

Hasznalatban lévé nyomtatvanyok:
Felmentési kérelem

6.7. Modulok megszervezése

Az egyes tantargyak vezetd oktatoit a dékanhelyettes a tanév kezdete eldtt irasban tajékoztatja az
altaluk vezetett modul id6pontjardl és idobeosztasarol, illetve kéri az oktatokat, hogy a modul
megszervezéséhez sziikséges anyagokat legkésobb annak kezdete elott két héttel az NK TO-hoz
juttassak el (aktualizalt hallgatéi kézikonyv, részletes drarend, oktatdi szallasigény, stb.). Az NK
TO a hallgatoi kézikdnyveket sokszorosittatja, a jelentkezések alapjan elkésziti a jelenléti iveket.
Gondoskodik arrél, hogy a hallgatéi kézikonyvek tartalmazzék a modul részletes orarendjét, illetve
a hallgatoi elégedettséget mérd kérddiveket. A hallgatoi kézikonyvet az elsé oktatasi nap kezdetén
kiosztja a hallgatoknak, akik az atvételt alairasukkal igazoljak.

Hasznalatban lévé nyomtatvanyok:
1) Kézikonyv atvételi elismervény
2) Hallgatoi elégedettséget mérd kérdoiv
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6.8. Tantdargyi kovetelmények, vizsgarend

A hallgatoi kézikonyvek tartalmazzdk az egyes targyak kovetelményeit, vizsgaformajat, a kotelezd
¢és ajanlott irodalmat is. A részvételt a hallgatoknak jelenléti iv aldirasaval kell igazolni. Az aktualis
napra vonatkozo jelenléti ivet az oktatdsi nap kezdetén az NK TO munkatarsa a tanteremben
elhelyezi, majd a modul végén azokat Osszesiti. Az egyes targyak tananyagabdl a hallgatd csak
abban az esetben tehet vizsgat, ha a tanorak legalabb 2/3-at latogatta. Amennyiben valamelyik
hallgat6 a jelentéti kovetelményeket nem teljesiti, az NK TO konzultdl a modul vezetdjével a
teljesités igazoldsanak (alairds) megtagadasa ligyében. A vizsga idOpontjarol, illetve dolgozat
beadasi hataridérdl a modulvezeté ad tajékoztatast. A modulvezetd kérésére tesztvizsga
megszervezésében az NK TO segitséget nyujt. frasbeli vizsga esetén az NK TO a dolgozatokat
Osszegyljti és a vizsgalappal, illetve a leckekdnyvekkel egyiitt értékelésre eljuttatja a
modulvezetdhoz. Szobeli vizsgara az NK TO beviszi a vizsgalapot, illetve a leckekdnyveket. A
modulvezetd a vizsgalapot kitolti és aldirja, a leckekonyvekbe az eredményt beirja és aldirja. Az NK
TO aleckekonyvek alapjan a vizsgaeredményt rogziti a Neptun-ban, illetve a torzslapokon.

Hasznalatban lévé nyomtatvanyok:
Jelenléti iv
Vizsgalap

7. Hallgat6 tanulmanyi és vizsgaiigyei

A Népegészségiligyi Kar valamennyi hallgatdjanak egyéni tanulmanyi és vizsgaiigyeiben egységes
elvek alapjan, els6 fokon az NK Tanulmanyi Bizottsaga (NK TB) jar el. Miikddési rendjét az
Egyetem Tanulmanyi ¢és Vizsgaszabalyzatanak Népegészségiigyi Karra vonatkozd kari
sajatossagokat tartalmazo6 melléklete rogziti.

1.1. Torzslapok, vizsgalapok, leckekonyvek személyi iratgyiijtok kezelése

A torzslapok mappakban, évfolyamonként és szakonként sorba rendezve, zart szekrényben keriilnek
elhelyezésre az NK TO irodajaban. A torzslapok formatuma biztositja, hogy azok oldalai nem
kicserélhetdk. Az NK TO {igyintézdje biztositja, hogy illetéktelen személy nem férhet a
torzslapokhoz. A vizsgalapok a vizsgak iddrendi sorrendjében, zart szekrényben keriilnek
elhelyezésre az NK TO iroddjaban. A vizsgalapok lires sorait alairas el6tt jol lathatoan, tollal at kell
hazni.

7.2. Didkigazolvanyok kezelése

A didkigazolvanyok kezelése Debreceni Egyetemen érvényben 1év0, a diakigazolvannyal
kapcsolatos feladatok ellatasardl szolo szabalyzatban eldirtaknak megfelelden torténik, az NK TO
ligyintézoje altal.

7.3. Evkozi dolgozat

Az alapozd targyak teljesitését kovetden az elsd éves hallgatoknak évkozi dolgozatot kell
készitenilik, melynek tartalmi és formai kovetelményeirdl, benyujtasanak hataridejérdl a tanrend,
illetve valamennyi hallgatd részére kikiildott személyes tdjékoztatd levél rendelkezik. Az évkozi
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dolgozatok biradloit a szakvezetdk javaslata alapjan a dékanhelyettes kéri fel, a dolgozatokat az NK
TO kiildi ki biralatra. Az évkozi dolgozat eredményét az NK TO a leckekonyvben és a torzslapon
rogziti.

1.4. A képzés lezardasa

A szakok végzos hallgatoinak diplomamunkat kell késziteniiik, melyek lehetséges témairdl, tartalmi
¢s formai kovetelményeirdl, benyujtasanak hataridejérél a Tanrend, illetve valamennyi hallgatéd
részére kikiildott személyes tdjékoztatd levél rendelkezik. A témavalasztast a témavalasztasi lap
kitoltésével kell jelezni, melyet a témavezetod is alair. A beérkezett diplomamunkaékat a szakvezetok
javaslata alapjan az oktatasi dékanhelyettes altal felkért biraloknak kiildi ki az NK TO biralatra.
Amennyiben a diplomamunka a biralok altal védésre bocsathatd, a hallgaté azt megvédheti. Sikeres
védés esetén az NK TO a leckekonyvben kiallitja, a dékan aldirdsaval hitelesiti az abszolutériumot.
Abszolutériumot szerzett hallgatok a képzés lezardsaként zarovizsgat (irasbeli €s szobeli) tesznek.
A zardvizsga idejérol, részleteirdl személyes tajékoztatd levél rendelkezik. A diplomavédés 3 tagu
bizottsag eldtt torténik, arrdl jegyzokonyvet kell vezetni, melyet a tagok és az elndk aldirdsaval
hitelesitenek. A zardovizsgarodl jegyzOkonyvet kell vezetni, melyet a zarovizsga-bizottsag elndke és
tagjai alairdsukkal hitelesitenek. A zardvizsgat tett hallgatok szamdra az NK TO oklevelet allit ki,
melynek atadas/atvételérdl az NK TO oklevél-atadokonyvet vezet.

Hasznalatban lévé nyomtatvanyok:

Témavalasztasi lap

Tajékoztato levél a diplomavédeés és zarovizsga menetérdl
Diplomavédeés jegyzokényv

Zarovizsga jegyzokonyv

1.5. Tanfolyami tovabbképzések

A Népegészségiigyi Kar egyes szakjainak moduljai tovabbképzd tanfolyamként is felvehetdk,
egyetemi vagy fOiskolai, BA/BSc vagy MA/MSc oklevéllel rendelkez6k szdmara. A tanfolyamokra
jelentkezni a tanfolyami jelentkezési lapon lehet, melyet a Tanulmanyi Osztaly cimére kell
elkiildeni, mellékelve a diploma masolatat. A tanfolyami jelentkezésekrdl az NK TO nyilvantartast
vezet, a jelentkezoket rogziti a nyilvantartasban. Vizsgakotelezettség a tanfolyami résztvevoket nem
terheli, de amennyiben a résztvevd a szakirdnyll tovabbképzésben résztvevd hallgatokkal azonos
feltételek szerint sikeres vizsgat tesz, azt a vizsgat kovetd maximum 6t €ven beliil a diploma
megszerzéséhez beszamittathatja. A tanfolyam elvégzésérdl a résztvevok igazolast kapnak.

Tanfolyami jelentkezési lap
Igazolas tanfolyami részvételrol
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8. A folyamat miikodésére jellemzo mutatok

Sorszam Mutaté megnevezése Mutat6 szamitasa Szamitas gyakorisaga
1. Diplomamunkak szdma Osszes diplomamunka/év | Evente
2. TDK eldadasok, palyamunkak Osszes TDK el8adas, Evente
szdma palyamunka/év

1. Graduélis képzésre jelentkezék | Osszes jelentkezé/év Evente
szdma

2. Gradualis képzésen oklevelet Osszes oklevelet Evente
szerzett hallgatok szama szerzett/év

3. Tanfolyami résztvevok szama Osszes résztvevd Evente

szama/év
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